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1. Introdução 

A introdução é importante para orientar a pessoa que vai ler o relatório. Deve conter informações de quem fez o relatório, o que contém, como e por que foi feito o estágio. Aborda o assunto de maneira generalizada e breve, entre uma e duas páginas. 

Por se tratar de relatório, em todo o relatório é usada a 1ª pessoa do singular explicitando, claramente, o que você fez, o que você aprendeu. Lembre-se que esse relato será a base da avaliação de seu desempenho no estágio curricular obrigatório supervisionado.

A redação nem é cientifica, nem é coloquial: é redação técnico-profissional, demonstrando sua vivência profissional, a base do estágio supervisionado no técnico.

<A formatação deverá ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm >.
2. APRESENTAÇÃO DA EMPRESA

Deve dar uma breve descrição da empresa com toda a sua toda a sua percepção e informação sobre a empresa estagiada 

Deve conter tópicos como: Missão, visão e valores da empresa, histórico e caracterização da organização, data de fundação ramo de atividade, toda a sua percepção e informação sobre a empresa estagiada.
Podem ser colocados fotos, figuras, gráficos ou tabelas, que devem obedecer a formação a seguir.
[image: image1.jpg]



Figura 1 O Campus I do CEFET-MG 
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Tabela 1 – Lista de refrigerantes
<A formatação devera ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm >.
3. SÍNTESE DE CARGA HORÁRIA E ATIVIDADES

<A formatação devera ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm>.
Nome da Empresa:
Nome da Instituição de Ensino: Centro Federal de Educação Tecnológica de Minas 

Nome do Curso: Técnico em <nome do curso técnico>
Estagiário(a):
Período das atividades: _____/_____/_____ a _____/_____/_____

	Atividades Desenvolvidas pelo Estagiário
	Setor
	Nro de Horas

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total de Horas
	


4. Conclusão 

Análise crítica do estágio em termos de contribuição para a formação profissional do estagiário. Devem aparecer, na conclusão, as críticas positivas ou negativas, devendo ser construtivas. 

Finalize com o que foi feito, por que foi feito, como foi feito e a aprendizagem obtida no estágio como um todo. Aqui a reflexão é sobre o estágio no todo, e não em cada uma das atividades, como no desenvolvimento. É a oportunidade que o estagiário tem de dar sua opinião sobre a validade do estágio supervisionado, a importância do mesmo para sua vida profissional, se a teoria aprendida no decorrer do curso contribuiu na realização do estágio.

<A formatação deverá ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm>.
5. Referências Bibliográficas
Caso tenha referências bibliográficas, elas devem ser citadas de acordo com as normas previstas pela ABNT:,ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6023: Informação e Documentação -Referências - Elaboração. Rio de Janeiro: ABNT, 2002, conforme exemplo abaixo: 
1. AMBLER, Scott W. Modelagem Ágil. Ed. Bookman. 1ª edição. 2004

2. IMPROVE IT. SCRUM. Disponível em http://improveit.com.br/scrum. Acesso 25 fev. 2012
3. MOUNTAIN GOAT SOFTWARE. Introduction to Scrum - An Agile Process. Disponível em http://www.mountaingoatsoftware.com/topics/scrum. Acesso: 22 mar. 2013
Caso não possua acesso direto às normas, visite o site www.bu.ufsc.br/framerefer.html, onde você encontra dicas de “Como fazer referências: bibliográficas, eletrônicas e demais formas de documentos”.

<A formatação deverá ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, e as referências numeradas e em ordem alfabética>.
APÊNDICES E ANEXOS

Conjunto de material ilustrativo ou complementar ao texto produzido pelo aluno, tais como gráficos, tabelas, diagramas, fluxogramas, fotografias, tabelas de cálculos, símbolos, descrição de equipamentos, modelos de formulários e questionários, plantas ou qualquer outro material produzido.

O material ilustrativo deve aparecer somente quando necessário à compreensão e esclarecimento do texto, sem qualquer finalidade decorativa ou de propaganda. Se for em número reduzido e indispensável ao entendimento do texto, pode ser usado junto à parte que se refere. Quando em maior quantidade, para não sobrecarregar o texto, é colocado como apêndice. 

Os elementos que formarão o apêndice não podem deixar de ser referenciados no texto do relatório. Exemplo: Ver apêndice I, Fig. 1.)

<A formatação deverá ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm>.
I
PAGE  
II

